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Tutorial de configuracion de certificado en Outlook 2010

Detalles: Es importante que el certificado a usar este asociado a la cuenta de correo electronico con la que se desea firmar los correos. El certificado debe estar instalado en
la computadora o bien se debe conectar el Token que posee el certificado y tener sus respectivos drivers instalados.

1) En el Outlook acceder a la pestafia Archivo
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jueves, 26 de febrero de 2015
Organizar por: Marca fecha de... | 4
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Consulta implementacién... | v
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Todas las carpetas estan actualizadas. Conectado a Microsoft Exchange l[ﬁ] E 10036 —

2) Ingresar a Opciones

Inicio Enviary reabir Carpeta Vista

Informacién de cuentas

consultapki@jefatura.gob.ar
Microsoft Exchange

4k Agregar cuentz

Imprimir

Ayuda

I:\j Opciones :I

B3 salir
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&
Configuracion
de la cuenta ~

ﬁ@

Respuestas
automaticas

=
=

Herramientas
de limpieza ~

Administrar

reglasy alertas

Configuracién de |a cuenta

Modifique las opciones para esta cuenta y
configure las conexiones adicionales.

Tenga acceso a esta cuenta en la Web, / \
https://owa.jgm.gob.ar/owa/ \/ \

Respuestas automaticas (Fuera de oficina)

Use respuestas automaticas para notificar a otras personas que esta
fuera de la oficina, de vacaciones o no disponible para responder los
mensajes de coreo dectronico.

Limpieza de buzén
Administre el tamafic del buzén vaciando los elementos eliminados
y archivando.

I

35,4 MB disponibles de 110 MB

Reglas y alertas

Use Reglasy alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de
correo electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se
agreguen, cambien o quiten elementos.
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3) Dentro de la nueva ventana ir a la pestafia Centro de Confianza y dentro de esta entrar a Configuracién del Centro de Confianza

‘
 — ’ o "
LUGIEN | Inicio | EnwarV)V/ recibir Car?eta Vista
£ .} @ % Ignorar x \ )
- HH i3 Limpiar - - —

Buscar un contacto

reta de direcciones

Nuevo mensaje de  Nuzvos

corren elactrénico ~

correo electrénico elementos = & Correo no dsseado » | Opciones de Outlook
Nuevo Eliminar
e ACUISIRE General
‘Fus(a.' en consulty
——— Correo
[> Mi archivo de datos de Outlook({1) Organizar por: Fa
= Calendario
i+ consultapki@jefatura.gob.ar No
Contactos
Tareas
Notas y Diario
Busqueda
Mavil
Idioma
Avanzado

Personalizar tinta de opciones
Baira de herramientas de acceso rapido

Complementos

Buscar

@ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido.
4 febrero 2015

do luma mi ju vi sa

»

Proteccién de la privacidad 25.26 3

a7

Microsoft concede gran importanciz a la privacidad. Para obtener mas informacion acerca de como Microsoft Outlook ayuda
a proteger la privacidad, consulte las dedaraciones de privacidad.

15 16 17 18 19 20 21

Mostrar la declaracion de privacidad dz Microsoft Outlook 22 23 24 25 26 27 B

Declaracion de privacidad de Office.com 1 2 3. 4 5 6
Programa de mejora de la experiencia del cliente jueves, 26 de febrero de 2015

Seguridad y mas informacion
Obtenga mas informacion sobre la privaddad y seguridad en Office.com.
Intormatica de conflanza de Microsort
Centro de confianza de Microsoft Outlook

El Centro de confianza contiene la configuracion de seguridad y privacidad.
Esta configuracén garantiza la seguridad del 2quipo. Le recomendamos que
no la cambie.

l Coniiguracion del Centro de confianza.. l

Centro de confianza

Organizar por: Marca: fecha de ... \

(e

| Escriba una nueva tarea ‘

4 v
Implementacion FIRMA DIL.,
Consulta sobre dominios ..,

Consulta implementacién ...
Validacion de HCE L
CONSULTA DESDE ELPOD..,
Consulta implementacién ... |

solicitud de informacdon
Por firma digital parz la pr.. |

{EI Contactos

certificado vencido!!

[ Aceptar ] [ Cancelar ‘v

Consulta sobre Firma Digi.., |

|2 Tareas

W3-

€EAEEEEEE11

Ll

Consulta por Firma Digital

4 Contactos frecuentes
(#) Federico Bustamante

«[]»

Elementos: 0 |

Preparando para enviar o recibir... ' Todas las carpetas estan actualizadas. Ej Conectado a Microsoft Exchange | Ef 100%

4) Dentro de la configuracion ir a la pestafia Seguridad de Correo Electrénico y dentro de esta ir a Configuracion

Archivo | Inicio | Enviary recbir Carpeta Vista @D 0
F= .] @ % Ianorar x \ 1) \ 2 Aljefe ‘_‘]7‘ Y Buscar un contacto
H Limpiar 4 — = Al - ol preta de direcciones

Nuevo mensaje de  Nuevos

correo clectrénico clementos~ Centro de confianza

B
& Correo no deseado v

ar correo electronico v

Nuevo Eliminar

Editores de confianza

aqui sus

‘Bus(aren consulf§ X o
= Opdiones de privacidad

1> Mi archivo de datos de Outlookil)
i+ consultapki@jefatura.gob.ar

Organizar por: F
Na

Seguridad del correo electronico |

Tratamiento de datos adjuntos
Descarga automatia
Configuracion de macros

Acceso mediante programacion

Buscar

Correo electrénico cifrado

R

febrero 2015
luma mi ju vi sa

»
E| Cifrar contenido y datos adjuntos para mensajes salientes

Agregar firma digital a los mensajes salientes
Enviar mensaje firmado de texto no cifrado al enviar mensajes firmados

Ej Solidtar confirmacion S/MIME para todos los mensajes S/MIME firmados

| =

15 16 17 18 19 20 21
22 23 74 25 26 27 8

1 2 3. 4 5 &6

Jjueves, 26 de febrero de 2015

Configuracion predeterminada: ‘

Id. digitales (Certificados)

Leer como texto sin formato

Los Id. o certificados digitales son documentos que permiten demostrar la identidad del usuario en las transacciones
electronicas,

[ Importar o exportar... ] [ Obtener un Id. digital... ]

E Leertodo el correo estandar en texto sin formato
| Leertodo el correo firmado digitalmente en texto sinformato

Scripts en las carpetas

Permitir scripts en carpetas compartidas
[] Permitir scripts en carpetas puiblicas

Organizar por: Marcz: fecha de... | 4

Escriba una nueva tarea

[l

Implementacion FIRMA DL.,
Consulta sobre dominios ..,

Consulta implementacién ...
Validacion de HCE
CONSULTA DESDE EL POD.,,

Consulta implementacion ...

solictud de informacion

Por firma digital para la pr...

certificado vencido!!

[ dicepias ] [ Cancela ] Consulta sobre Firma Digi...

|z Tareas

W3 E-

Consulta por Firma Digital

€EAEEECAE4

L]

4 Contactos frecuentes
[®) Federico Bustamante

+
<«[»

Elementos: 0 |

+ 4

Preparando para enviar o recibir., ' Todas las « estan actuali [E Conectado a Microsoft Exch

[EEEE
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5) Dentro de la nueva ventana seleccionar un nombre para identificar el certificado e ir a Elegir

| Enviar y recibir Campeta Vista

.L*.J % Ignorar x ‘ i ' [ Reunion | A3 Band eentr., [ Aljefe 2 | ? Buscar un contacto
A5 Limpiar e — B A2V 2. Correo electrd i, s Licto - Lo WVeta de direcciones
Nuevo mensaje de  Nuevos El 'C d £ [ 2 52 o
carreo electronica elementos ¥ & Correo no deseado ~ entro de confianza = L Jar torreo eledrénico v
Nuevo | Eliminar | Buscar |
Arrastre aqui sus carpetas favorita € Editaresidecanfianza Correo electrénico cfrado ‘ >
JBustar en consult; e AT 4 febrero 2015 >
pciones de privacida 3 3 = 3 £ 3 S
> Mi archivo de datos de Outlook(1) Organizar por: Feg ] = [T] Cifrar contenido y datos adjuntos para mensajes salientes do luma mi ju vi sa
Seguridad del correo electroni " 25 26 27 28 29 30 31
GG FRRa G No Agregar firma digital a los mensajes salientes A
; . e — -
Tratamiento de datos adjuntos Cambiar la conﬁgpra;iépdg ! N_I i m 8 910
Descarga automética A % A 15 16 17
Preferendias de configuracion de s=quridad 22 3 24
Configuracion de macros Nembre de configuracién de segurided: 1 2 3
1d. di " <
Acceso mediante programacién [ ] ¥ Ju~ - - ?G_d_efe!)r_ﬁ_o!lﬁz_o} ----- !
1 2 las ¢ Politica de certificacion ONTI 1
Formatode dffado:  |S/MINE = [l g rare: s axtransaccioncs 11:00 a,m. - 1:00 p.m. |
U 0Of, 517 o sala de reunion PE (a confi’
[ Confguraddn pradeterminada para este formato d= mersajedfrade | f [} '
[] Confguradién predeterminada para todos los mensajes dfradcs
Leer d) S
[ Etiquetas de seguridad... | [ Nueva ] | Eimiar | ‘ Contrasefa...
oy Certificados y algoritmos
Certificado de firma: |
Sl aigoritmo de tpo hash: [sraz
: Certificado de afrado: [ Organizar por: Marca: fecha de ... [ “~
|
algoritmo de dfrado: ’ | Escriba una nueva tarea l
[ Enviar estos cerificados con mensajes firmados s Lo AE
[ o ] [ ] Implementacion FIRMA DI, Y
Consulta sobre dominios .., ! ‘Y
Consulta Implementacién ... ||
Validacion de HCE oy
CONSULTA DESDE ELPOD.., /¥
¢ Consulta implemertacién ... | ¥
| lﬁ Cofreo solicitud de informacion B 4
Por firma digital para la pr... | Y
iF| Calendario [ ] [ ] certificado vencido!! [k &
Aceptar Cancelar : g
= | Consulta sobre Firma Digi... | Y
8-| Contactos L : e
Consulta por Firma Digital I Y =
|o7] Tareas c 1
z 4 Contactos frecuentes -
T =
ol 3 [E - 1% (¥ Federico Bustamante f v
Elementos: 0 | Preparando para enviar o recibir.. Todas las carpetas estan actualzadas. @ Conectado a Microsoft Exchange | E 100%

6) Seleccionamos el certificado que queremos usar y hacemos click en Aceptar

| Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista A 0
£ .] @ % Ignorar x N 3 ’ {EL Reunién 23 Ba e entr.., (3 Al jefe |N | [T ?’ Buscar un contacto
HH %53 Limpiar ’ - — — W A2 AV Jad coreo electioni., s Lislo =~ - - 4 — | [LIL7grela de direcciones
Nuevo mensaje de  Nuevos Ef
correo cl:ctréjnico clementos~ & Correo no daseado v Centro de confianza ‘ ? = ar correa elactrénico +
Nuevo | Eliminar Buscar |
Arrastre aqui sus carpetas favorita Editores:de confianza Correo electrénico cifrado >
‘F““ar nons Opciones de privacidad 2 fEbIea 20ES L
I Mi archivo de datos de Outlook{l) Organizar por: Fe 5 T T ] Cifrar contenido y datos adjuntos para mensajes salientes do luma mi ju vi sa
equri ¢l correo electronico F i igi j i 2526 27 28 29 30 3t
& consultapki@jefatura.gobiar No g Agregar firma digital a los mensajes sahenfes ) s e e s
Tratamiento de datos adjuntos - —_— . P— - 2
Cambiar la configuracién de seguridad — 8 9 101112 13

Descarga automatica

14
15 16 17 18 19 20 21
Preferencias de configuracén de seguridad 23

22 23 24 25 26 27
1 2 3 4 5 6

jueves, 26 de febrero de 2015

Politica de certificacion ONTI
11:00 a,m. - 1:00 p.m. )
Of, 517 o sala de reunion PB (a confi’

Configuracion de macros _ =
Sequridad de Windows

Acceso mediznte programacion

Seleccione un certificado 2| usuario en las transacdones

PKI Consulta’s ID

Leerql Emisor: ISSUINGCA01
Valido desde: 10/02/2015 hasta 14/0...
R Haga clic aqui pare ver las propied...

| Acepter ][ Cancelar |

Organizar por: Marca: fecha de ... \ -

| Escriba una nueva tarea }

Aigoritmo de cifrado:

Enviar estos certificados con mensajes firmados

Implementacién FIRMA DL, || ¥
Consulta sobre dominios ., |\
Consulta implementacién ... | ‘v
Validacion de HCE 0 4
CONSULTA DESDE ELPOD.,, ! ‘Y
: Consulta implementacién .. ||\
solicitud de informacdon WA
Por firma digital parz la pr.. | ‘Y
- certificado vencido!! 0k 4
[ Acenta J [ Concelar J Consulta sobre Firma Digi... | v
“ Consulta por Firma Digital 0w .
W i i
4 Contactos frecuentes =
L3 [E - : (# Fedenco Bustamante * ?

Elementos: 0 | Preparando para enviar o reciir... - Todas las arpetas estn actualizadas. Eng\ectdeg Microsoft Exchangeﬁl@i 100% —
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Vista

Enviar y recibir

Campeta

)
,L_'.] wIgnorar x \ ) ‘j, Reunion | |[A3 Bandeja de entr 3 Aljefe 33 “/\ |N_| [ v Buscar un contacto
: A5 Limpiar & — B A2V & Correo electrdnin,. s Licto o V—; ‘Q'J Lo (Gl Libreta de direcciones
Nuevo mensaje de  Nuevos E 'c d " ] 52 e
carreo electrénico elementos ~ & Correo no deseado ~ entro de confianza — L= Jrar correo elecironico v
Nuevo | Eliminar Buscar |
Arrastre aqui sus carpetas favorita € Faitgreside confinza Correo electrénico cifrado >
]Bus(ar en consulty e GG 4 febrero 2015 »
pciones de privacida < % - 3 s S
I Mi archivo de datos de Outlook(l) Organizar por: Fe & Cifrar contenido y datos adjurtos para mensajes salientes ‘ do luma mi ju vi sa
idad del correo electroni ] 25 26 27 28 29 30 31
Fn PG R Gobar No correo Agregar firma digital a los mensajes salientes e e
) " T
Tratamiento de datos adjuntos Cambiarlaconﬁgt_xra;iép@ .\,‘;:J. ! 8 910 12 13 14
Descarga automética A % A | 15 16 17 18 19 20 21
Preferencias de configuracion de s=guridad 22 2324 5 26 27 28
Configuracion de macros Nembre de configuracién de sequrided: | » S A0 SIS SR TR e /
Id. di 1 jueves, 26 de febrero de 2015
Acceso mediante programacién Consulia ‘ ¥ ) . Iso_lrt_K;ae_ R bl_ﬂ:l e _;
Fomatode cifado:  |S/MIME = ||| Vs 1ario:en hasransacciones 11:00 3,m. - 1:00 p.m. .
M 0f, 517 o sala de reunion P8 (a confi’
[ Configuraddn predeterminada para este formato demersajeafrade (B |If | eSS )
[ Configuradén predeterminada para todos los mensajes cfradcs

) oo

{5 calendario

[8=] contactos

@ Tareas

[Etiq:etasdegegwidad...i [ Nueva ] [ Eliminar \ lgonﬂaseﬁa... \
1 Certificados y algoritmos

Certificado de firma: [PKI Consulta's 1D I [ Elegrr... ]
Sciefll  Algoritmo de tpo hash: [sta1 -
\ Certificado de afrado: o~
I er o de 0: | | [ Elegr ]
algoritmo de dfrado: [ v

[¥ Enviar estos cerificados con mensajes firmados

[ Aceptar ] [ Cancelar ]:

Organizar por: Marca: fecha de .. [

rEscrnba una nueva tarea

Implementacion FIRMA D!

i) 4

Consulta sobre dominios ..,

Consulta Implemertacion .. | ¥
Validacion de HCE ow
CONSULTA DESDE EL POD,,, || Y
Consulta implementacién ... ||
solicitud de informacion R 4

£ ¢
[k &

Por firma digital para la pr...
certificado vencido!!

; Consulta sobre Firma Digi.. | ¥
Consulta por Firma Digital I v -
4 Contactos frecuentes L_:'l
(¥ Federico Bustamante f v

Elementos: 0 |

Preparando para enviar o recibir...

Todas las carpetas estan actualizadas. [} Conectado a Microsoft Exchange | B 100%

Una vez realizada la configuracion del certificado procedemos a enviar un mail firmado digitalmente

1) Vamos a Nuevo Mensaje de Correo Electrénico para enviar un correo electronico normalmente

| Archivo } Inicio | Enviary recbir Carpeta Vista o
pa .] @ %Ignorar x ‘ ) 8L Reunién B3 Maver a: 7 & Aljefe By V? Buscar un contacto
\ : %2 Limpiar - — = @ (43 Correo electréni... 7 Listo - V—j [ Libreta de direcciones
Nuevo mensaje def Nuevos Eliminar | Responder Responder Reenviar .. s = —1| Mover Reglas OneNote No Categorizar Seguimiento
correo electronico BHlementos = & Correo no deseado v A Raiie a Mas & Res y eli., <7 Crear nuevo = = lefdo/lefdo ¥ Filtrar correo electronico
NUevo | Eliminar Responder Pasos rapidos | Mover | Etiquetas | Buscar |
Nuevo elemento (Ctri+U) coles, 11 de febrero de 2015 Perconalizar Outlook para hoy... =
Crea un nuevo elemento, i
o Calendario Tareas Mensajes
* consultapki@jefatura.gob.ar
Bandeja de entrada 0
Borrador 0
Bandeja de salida 0

Finalizado

Todas las carpetas estan actualizadas, | 100% (=) U——(+)




. . . Jefatura d
firmadigital Gabinete de Ministros
7 Presidencia de la Nacién

ARGENTINA

2) Dentro de la ventana para escribir un nuevo correo vamos a la pestafia Opciones y seleccionamos Firmar. El boton Firmar debe quedar seleccionado como en la

imagen.
R=nRoaL x|

ES ™ B A Sin titulo - Mensaje (HTML)
@saje Insertar Formato detexto Revisar A} 0
N - s 8 =, d =1 {
@‘ Il Colores j 8 ]3 @3 cifrar [ﬁg [[] solicitar una confirmacion de entrega [-d, :@ &

[E Fuentes ~ ot
Temas Color de cco Permisql |3 4 Firmar | Utilizar botones ] solicitar una confirmacion de lectura | Guardar elemento Retrasar  Dirigir
- @ Efectos ¥ pigina .2 de voto - enviado en~  cntrega respucstas a
Temas Mostrar campos| Permiso Seguimiento | Mas opciones |

De ~ ronsultapki@jefatura.gob.ar

En:ar e “
. || |
Asunto: | |
=
| -
~

3) Una vez hecho este proceso, si no poseemos Token enviamos el correo normalmente. Si poseemos Token al enviar el correo los Drivers pediran la contrasefia.




